KTU Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanhigi Gérev Tanimlari

BiRIMi

Saglik, Kiltiir ve Spor Daire Bagkanligi

iS UNVANI

Sirekli iggi

BAGLI OLDUGU MAKAM

Daire Bagkani Omer SALIMOGLU

SORUMLU OLACAGI
MAKAM

Daire Baskani Omer SALIMOGLU

GOREV VE SORUMLULUKLAR

1-  Kultdr Hizmetleri Koordinatdrligune bagh binalarda birolarin, koridorlarin gunlik olarak temizligini
yapmak ve ¢Opleri toplamak
2- Binalarda bulunan igerisindeki tuvaletlerin gunlik olarak yer zemin temizligini, lavabo, ayna

temizliklerini yapmak

3- Bina gevresinin temizligini yapmak

4- Buro malzemelerinin tozlarini almak

5- Bdurolardaki koltuk, sehpa ve yer désemelerinin temizligini yapmak

6- Ortak kullanim alanlarinda bulunan koltuk ve sehpalarin temizligini yapmak
7- Temizlik malzemelerini amacina uygun kullanmak

8- Amirleri tarafindan verilecek benzer nitelikteki diger gorevleri yapmak

BILGi KAYNAKLARI

isin gergeklesmesi sirasinda ihtiyag duyulan bilgiler:
e  Yazih ve sozlu talimatlar
Bilgilerin temin edilecegi yerler:
e  Genel Sekreterlik, Daire Baskanliklari, Sube Mudurleri ve dider idari
personel
Bilginin sekli:
e Yaz, telefon, ylzylize

ILETiSIM ICERISINDE
OLUNAN o
MAKAMLAR/BIRIMLER

Daire Bagkan, Kiiltiir Hizmetleri Koordinatérii, ihtiyac duyulan diger personel

CALISMA SAATLERI 08.00-12.00, 13.00-17.00 aras! ve amirin ihtiya¢c duydugu diger zamanlarda
Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimini okudum. Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul
ediyorum.
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